Administrationsaftale

mellem

BOLIQ Ejen‘domsadministration ApS
Voldbjergvej 144, 2, sal, 8240 Risskov
CVR. nr, 28674112
(i det feigende kaldet BOLIQ)

og
Andelsboligforeningen Hindhgjen
CVR 32676495
8382 Hinnerup

(i det falgende kaldet ABF )

§1
Der er ved underskrift af naervearende kontrakt indgdet aftale Om administration af ABF den 1.

september 2021.
Ejendommen er beliggende: Hindhgjen, 8382 Hinnerup

og bestar af i alt: 20 andelsboliger

§2

BOLIQ patager sig administration af ABF og dennes ejendomme pa grundlag af den vedhsef-

tede ydelsesbeskrivelse — Jfr. bilag 1 og 2,

Er der i forbindelse med indgdelse af denne aftale aftalt ekstra ydelser er disse i ydelsesbeskri-

velsen meerket med "

Alle eendringer i og tilleeg til denne administrationsaftale skal udferdiges skriftligt i to originale
eksemplarer, hvoraf hver part har et eksemplar, Dette geelder dog ikke &ndringer | ydelseshe-
skrivelser, der falger a&ndringer | lovgivning eller s&dvanlig praksis for ejendomsadministrati-

on,

Bestilling af lgbende ekstraarbejder skal ske skriftlig, alternativt vil BOLIQ skriftligt bekraefte,

at det er ekstraarbejde.

§3

Det drlige administrationshonorar for de i bilagene beskrevne ydelser (mrk. ” x “) er ved afta-

les underskift fastsat til;

kr. 20.000,00 excl. Moms,

Safremt der ikke sker 2&ndring af kontraktens grundlag, foretages regulering
af honoraret for boliglejemal p3 baggrund af den almindelige prisudvikling,
saledes at honoraret pristalsreguleres pr. 1. januar, dog min, 2%. Forste gang den

lwl'.ujanuar 2024, pa basis af udviklingen j nettoprisindekset for oktober,

r‘yroraret vil blive afrundet til naermeste hele kr.
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A‘dm‘mistzrationshonora‘ret betales primo kvartalsvis pr. 1. januar, 1. april, 1, juli og 1. oktober.

I forbindelse med opstart af administration, Opkraeves et Opstartsgebyr p& kr. 1.500,00 +
moms, som er inklusiv bogfaring for hele 2021.

Udover det faste honorar har BOLIQ ret til at oppebeere de gebyrer m.v., der opkrasves hos
andelshavere eller andre,

I forbindelse med ejerskifte foreningen, vil kgber PL. blive opkrasvet k. 600,00 + moms |
ejerskiftegebyr,

Kabsaftaler udarbejdes pt. for kr. 4.000 = moms og opkraeves ved kaber/szelger,

Udfgrelse af eventuelle arbejdsopgaver 0g ydelser, der ikke er indeholdt i haervaernede aftale (i
bilag mrk. " ~ “), afregnes sarskilt mod timebetaling i henhold til medgaet tid med tillzeg af
eventuelle oemkostninger eller efter aftale mellem ABF.

Porto afregnes separat efter forbrug.

Administrationsaftalen forseetter indtil en af parterne opsiger aftalen. Administrationsaftalen
kan af begge parter opsiges skriftligt med en m&neds varsel,

§5
Nedenstdende parter erklaerer ved deres underskrift at vaere bekendt med indholdet af nzer-
varende administrationsaftaje 0g bilag, samt at have modtaget et eksemplar heraf,

Administrationsaftalen er oprettet i 2 originale eksempla‘rer, hvoraf hver part har et eksemplar.

Som tegningsberettigede medlemmer af ABF bestyrealse:

,den [/ 2021
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Bilag: )
1. Vejledning | )
2. Ydelsesbeskrivelse




Vejledning
Bilag 1

Sddan laeses ydelsesbeskrivelsen

UDF@RES
AF
INDGAR 1
ADM. AF-

TAiE
r INTERVAL

A Udfares af

a.1 | Administrator — bolig

a.z Kunden

a.3 Revisor

la.4 Advokat

a.5  Ejendomsmaegler

B | Indgdr i administrationsaftale

b.1 Indeholdt i administrationsaftalen L X

b.2 Indeholdt i administrat’ionsaftalen, men afregnes af lejer L
/ejerlejl‘ighedshaver

b.3 Indeholdt i aftalte ekstraopgaver [ HI]] E

b.4 Ikke indeholdt i administrationsaftalen — aftales/afregnes saerskilt =

C Interval

c.l Dagligt D

c.2 Ugentligt U

c.4 Manedligt M

c.5 Kvartalsvis i

.6 Halvarligt H

c.7 Arligt K

c.8 Lgbende - nar opgaven forekommer L

c.9 Ved oprettelse af administrationsaftalen 0

c.10 Nar behovet opst3r (LB




[

Ydelsesbeskrive ise
Bilag 2

ngravninger 0g debitorkontrol

Udarbejdelse af ejerl'ister/beboerkartotek

(Y

.[,

Udarbejdelse af lejekontrakter ADM

Udskift og udsendelse af indbetalingskort

Dannelse af PBS-treak

INTERVAL

Registrering af indbetalinger
Udarbejdelse af restancelister

o | in | [t TR i

Udskrift ag udsendelse af rykkerbreve

Udskrift og udsendelse af betalingspakray

Opheevelse a&ejem%l/eksk!uslon, kun ifglge aftale med ejer

Ll £ S SO P PR O
Lol (LS 20 =
(=

Ekspedition til fo edsag/inkasso med dokumentation efter aftale

2 Betaling af fakturaer 0og faste omkostni‘nger
2.1 Leverance- 0g fakturakontrol af leverandgrfaktura
2.2 Kontrol af attestation A -]
12.3 Betaling af indgaende fakturaer / faste omkostninger, evt, gebyr der
| bliver trukket pd kundens konto, betales af kunden
3 Lanninger og honorarer [ |
3.1 _|Udarbejdelse af Ign til ansatte pd ejendommen ADM M
3.2 Angivelse og kontro| med indbetaling af ATP, pensionsbidrag, A-skat, | ADM M
AM-bidrag m.m.v.
3.3 ' Beregning og udbetaling af feriep'enge/feriegodtgﬁrelse ADM M
[3.4  Kontrol af Ignangivelser til SKAT ADM A
3.5 Udarbejdelse af vicevaertkontrakter ADM | L
4 Bogfgring og afstemninger T
4.1 Lgbende kontering 0g bogfgring af ind- 0g udbetalinger ADM | | ¥
4.2 Afstemnning af likvide lbeholdninger ADM | x L
14.3 Afsternning af andelshavere ADM| | x L
4.4 Afstemning af beboersaldi ADM x|
4.5 Afstemning af leverandgrer/kreditorer ADM ¥ M
4.6 Lgbende bogfaring ADM ' x L
4.7 | Udarbejdelse af ; rsregnskab med | specifikation, kiar til revision ADM | x A
4.8 Arsafslutning og afstemning af bogholderi ADM 'Ix TR
4.9 Bogfaring af efterposteringer ADM % | TR
4.10 Opbevaring af bogfgringsmateriale | 5 &r [ADM [ A
r5 Moms L
5.1 Frivillig momsregister; ng ADM B
5.2 Momsregnskab ADM | kM
5.3 Beregning, angivelse 09 _indberetning af moms ADM | M




|6 Varmeregnskab [
6.1 Bestilling af flytteaflaesninger hos malerfirma ADM L
6,2 Beregning af aconto bidrag ADM L
6.3 Indberetning af forbrug og saldi ti] bestyrealsen ADM A
6.4 Udsendelse af varmeopggrelser til andeishaver ADM R
6.5 Regulering af tilbage/efterbetaling jfr. regnskab ADM | X
7 Feellesregnskaber — vand/el
7.1 Bestilling af flytteaflaesninger hos malerfirma ADM L
7.2 Beregning af aconto bidrag ADM .
7.3 Indberetning af forbrug og saldi til malerfirma ADM A
7.4 Udarbejdelse af vandregnskab ADM | A
7.4 Udsendelse af opgarelser ti| ejer ADM A
7.5 Regulering af tilbage/efterbetali_ngifr. regriskab ADM A
8 Antenneregnskab
8.1 Beregning af antennebidrag ADM | x [R
8.2 Udsendelse af antenneregnskab ADM A
9 ﬂudgettering og budgetkontrol
9.1 Udarbejdelse af nzeste ars driftsbudget ADM | x R
9.2 Budgetkontrol ADM K
9.3 Udarbejdelse af likviditetsbudget ADM A ]
[10 Arsregnskab 0g revision l
10.1 Beregning af regnskabsmaessige afskrivninger ADM A
10.2 Udfeerdigelse af afstemninger til revision AbM [x X
10.3 Fr&mfindmg / kopiering af dokumentation til revision ADM | x Ji
110.4 Udfzerdigelser af drsregnskab til revision ADM Ix R
10.5 Opstilling og renskrift af 3rsregnskab ADM |x [X
10.6 Besvarelser af spgrgsmal fra revisor ADM Ix |R
10.7 Beregning af skattemaessige afslutningsposter REV
10.8 Beregning af skattemzessige afskrivninger REV
10.9 Udarbejdelser af selvangivelse REV !
10.10 Beregning af andelsvaerdi, safremt regnskabet ikke laves af revisor ADM | ¥ A
(11 Kob/salg af ejendomme (
11.1 Bistand ved kpb/salg af ejendomme, herunder kopiering af bilag m.m. [ADM B
11.2 Bistand/udarbejdelse af refusionsopggrelse ADM B
12 ‘Ranportering og statistik
12,1 Perioderegnskab med budgetkontrol ADM K
12.2 Kontoudskrifter fra bogholderi for kundens begeering ADM | X B
12.3 Andelslister / diverse udskifter af andelshavere ADM L
112.4 Restancelister / debitarkontrol ADM X [
112.5 Rapportering om ledige lejligheder / lokaler ADM L
12.6 Indberetning af ledige lejligheder p3 internet ADM B |
13 Administration - generelt 11
13.1 Modtagelse 0g behandling af telefoniske henvendelser ADM || ¥ L
13.2 Modtagelse og behandling af skriftlige henvendelser ADM IX |L
13.3 Bistand vedrgrende ansggning om boligstgtte ADM L
13.4 Opbevaring af dokumenter om _ejendommen 0g foreningen ADM Ix  [A




13.5 Mundtlig radgivning til bestyrelsen om ejendommens forhold ADM [x |L
13.6 Sikkerhedskopiering af EDB vedrarende ejendommens forhold ADM X IL
14 Forsikringer ‘

14.1 Automatisk fornyelser af ejendommenes forsikringer ADM | & R
14.2 Vurdering af ejendommenes forsikringsbehoy ADM A
14.3 Modtagelse af anmeldelse af skader ADM L
14.4 Behandling 0g anmeldelse af skader til forsikringsselskabet ADM L
14.5 Kontakt til forsikringsselskab ADM L
i5 Husorden

15.1 Etablering af husorden ADM

15.2 AEndring i nuvaerende husorden ADM L
15,3 Behandling af husordenovertraedelser ADM | X [L
16 Salg af andelsbolig

16,1 Udarbejdelse af kgbsaftale ADM | | |L
116.2 Tinglysning af elerpantebrev/skadeslgsbrey ADM | - L
16.3 Besvarelse af ejendomsmaeglerhenvendelser ADM | [ [
17 Lobende drift . 09 vedligeholdelse

17.1 Ind‘hentning af tilbud og rekvirering af handvaerkere efter aftale. ADM IL.
17.2 Indhentning af tilbud pd serviceaftaler ADM L
17.3 Styring af serviceaftaler ADM L
17.4 Kontrol af udfgrt arbejde ADM L
17.5 Arlig bygningsgennemgang ADM

18 Ordinmeralfursamling

18.1 Udarbejdelse og udsendelse af indkaldelse ADM | x |K
18.2 Modtageise af indkomne forslag ADM | X |L
18.3 Deltagelse i ordinaer generalforsamling ADM | xR
18.4 Medvirke som dirigent ved ordinger generalforsamling ADM | x [ K
18.5 Udfzerdige referat af ordinaer generalforsamling AbM | x [X
19 Ekstraordinzer generalforsamling

19.1 Udarbejdelse og udsendelse af indkaldelse ADM

18.2 Deltagelse i ekstraordinzer generalforsamling ADM

19.3 Medvirke som dirigent ved ekstraordinaer generalforsamling ADM

19.4 Udfzerdige referat af ekstraordinmera[forsamli_ng_ ADM
|20 Bestyrelsesarbejde

20.1 Deltagelse i bestyrelsesmader ADM

20,2 \Udfzardigelse af bestyrelsesprotokol ADM

20.3 Opbevaring af bestyrelsesprotokol ADM

21 Riddgivning m.v.

21.1 Forespgrgsler om fortolkning af seedvanlige vedteegtsspgrgsmal ADM | x L
21.2 Udarbejdelse af nye vedtagter/vedtaagtsandringer ADM

21.3 Forberedelse af retssager ADM

21.4 Tinglysning af vedtaagter ADM

21.5 Ajourfgring af ejerpa'ntebreve‘og skadeslgsbreve ved opstart ADM

21.6 Udarbejdelse af rentefordelingsregnskab for feelleslan ADM




